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Factura Pequefio Contribuyente

LAURA LUCIA , ESCOBAR CASTILLO . NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 48604720 / 6C950239-E608-4993-A37C-FACCT7FESE25
LAURA LUCIA ESCOBAR CASTILLO Serie: 6C950239 Nimero de DTE: 3859302803
6 AVENIDA 3-99 zona 10, GUATEMALA, GUATEMALA Numero Acceso.
NIT Receptor: 106769316 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 12:37:29
Nombre Receptor: INSTITUTO PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A L&' Fecha y hora de cerfificacién: 20-feb-2026 12:37:29
VICTIMA DEL DELITO

Direccion comprador, 3A AVENIDA 16-31, ZONA 10, GUATEMALA / Moneda: GTQ

#Nop B/S  Cantidad Descripcion P. Unttario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentosi| Q)
1 Servicio 1 PAGQ DE HONORARIOS 10.006.00 0.00 0.00 10,000.00

POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS
AL INSTITUTO PARA LA
ASISTENCIA Y
ATENCION A LA
VICTIMA DEL DELITO,
CORRESPONDIENTE AL
MES DEL 1 AL 28 DE

- FEBRERO DEL 2026, |
GUN CONTRATO / ;
UMERO 29-2026 I’J /
TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00 ;
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 6693949
s

1
Loura Loma £ecooa Cuct ll0

Contribuyendo juntos por Guatemala



INFORME DE SERVICIOS MENSUALES v U 0
CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2026 .~

1

6

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac /
DE: Laura Lucia Escotﬁf Castillo 7/
NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: 48604720 /
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos X
Servicios Profesionales
Individuales en General
PLAZO DEL CONTRATO: Del 05 de enero de 2026 Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME Dei 01 de febrero de 2026 | Al 28 de febrero de 2026
MONTO A PAGAR Q.10,000.00 (Diez mil Quetzales exactos)
Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencion a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumplmiento a o

servicios técnicos, correspondiente del 01 al 28 de febrero de 2026.

establecide en la clausula DECIMA correspondiente al caontrato No. 7’7’2026, para la prestacion de

Descripcion de las Actividades

Se brind6 apoyo en la redaccion y elaboracion de proyectos de respuesta a documentos ingresados al
Departamento de Planificacion y Desarrollo Institucional, como oficios recibidos por la Direccion General, y las
demas Direcciones, asi come de documentos recibidos de ofras instituciones,

Se brind6 apoyo en la recepcion de la documentacion, la cual fue analizada, verificada y gestionada conforme a
las indicaciones dadas por a jefatura del Departamento de Pianificacion y Desarrollo Institucional, asimismo
dicha documentacion fue escaneada e ingresada al Excel para llevar una mejor recepcién de los mismos.

Se brindd apoyo en la entrega de correspondencia generada por el Departamento de Planificacién y Desarrollo
Inslitucional, como oficios y memorandum etc.

Se brindd apoyo en la organizacion de la correspondencia recibida y generada, archivandola de manera eficiente
y ordenada para facilitar su posterior bisqueda.

Se brindd apoyo en diligenciar la documentacién entrante y salients, incluyendo oficios, memorandum,
providencias y nombramientos.

Se brindd apoyo a las labores secretariales que contribuyan a la atencion oportuna y adecuada de las diligencias
administrativas necesarias en ¢! Departamento.

Se brindd apoyo en la elaboracién de solicitudes necesarias para contar con los suministros para en buen
funcionamiento del Departamento.
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Cescripcion de las Actividades

a) Otras que se requieran de acuerdo con los reglamentos especificos, normas internas del Instituto para la Asistencia y
Atencion a la Victima del Delito y Depariamento de Planificacion y Desarrollo Institucional, cuando sea requeridos.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;

hia Rojas Torres
acibn y Dasamcll mittuciong!

f%ﬁ) Jeta del Depd
T

Nombr:e del Contratista Firma Vo.Bo (jefe inmediato)
Laura Lucia Escobar Castillo
DPI 3468 87488 0101




